Instrukcja uzytkownika Akademickiego Systemu
Archiwizacji Prac dla nauczyciela akademickiego

1. Logowanie do systemu ASAP

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie przez strone: asap.pollub.pl.

W panelu logowania w pola hasto i login uzytkownik wprowadza dane dostepowe obowigzujgce
w systemie:

nazwa uzytkownika (login): konto poczty elektronicznej uzywane przy aktywacji systemu

hasto: hasto podane przy aktywacji systemu

2. Dane uzytkownika

Uzytkownik systemu ASAP nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian w swoich danych, moze tylko
zweryfikowa¢ poprawnosé wprowadzonych do systemu danych. W tym celu nalezy najechac
kursorem na zaktadke Moje konto w prawym gérnym rogu strony.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w danych uzytkownika nalezy skontaktowac sie
z pracownikiem administracyjnym Uczelni (operatorem systemu na Wydziale), by mdgt je edytowac
w systemie.

3. Lista prac dyplomowych

Wyktadowca na swoim koncie ma dostep do wszystkich prac dyplomowych, ktérych byt promotorem
lub recenzentem.

Klikniecie w kolumnie Akcje w przycisk Pokaz otwiera panel danych szczegétowych pracy
dyplomowej. Dzieki niemu wyktadowca ma dostep do:
— Podstawowych danych pracy (rodzaj pracy, streszczenie, stowa kluczowe, tytut).
— Zaktadki Zawartos¢ pracy, w ktorej dostepna jest tres¢ pracy do wgladu oraz mozliwosc
pobrania pliku pracy w formacie pdf.
— Zaktadki Aktywnos¢, ktéra daje wglad do kolejnych przeprowadzonych czynnosci w aplikacji
ASAP.
— Zaktadki Wersje, w ktdrej znajdujg sie kolejne wersje pracy dyplomowej (w przypadku
wprowadzania poprawionych wersji dokumentu).
— Zaktadki Do druku, w ktérej znajdujg sie dokumenty wygenerowane dla danej pracy, sg to m.in.
ocena Raportu podobienstwa, oswiadczenia studenta.

W obiegu dokumentéw w ASAP wyktadowca wykonuje kolejno nastepujace czynnosci:

Krok 1. Akceptacja tresci pracy

Prace dyplomowe widoczne na liscie posiadajg réine statusy informujgce uzytkownika o etapie
w procesie obiegu pracy w ASAP, na ktérym sie znajdujg. Prace dodane przez studenta otrzymujg
status ,,Do akceptacji”. By zobaczy¢ tres¢ dokumentu, nalezy przy danej pracy w polu Akcje wybrac
przycisk Pokaz , a nastepnie zaktadke Zawartos¢ pracy.

Rolg wyktadowcy jest zweryfikowanie tresci dokumentu dodanego przez studenta do sprawdzenia
i zaakceptowanie pracy lub skierowanie jej do poprawy.

W przypadku akceptacji pracy dyplomowej promotor wysyta prace do weryfikacji w systemie
antyplagiatowym.



Krok 2. Skierowanie pracy do poprawy
W przypadku, gdy wyktadowca nie uznaje otrzymanej wersji pracy za ostateczng, moze skierowac jg
do poprawy. Zostaje wtedy przeniesiony do modutu, w ktérym ma mozliwo$é wprowadzenia swoich
uwag do tresci dokumentu oraz moze wczytaé plik z pracg wraz z wprowadzonymi komentarzami,
a nastepnie przestac te informacje studentowi.

Krok 3. Ocena Raportu podobienstwa

W kolejnym etapie obiegu pracy dyplomowej wyktadowca zapoznaje sie z wynikami
wygenerowanego Raportu podobienstwa. Raport mozna pobraé¢ na dysk lub otworzyé w kolejnym
oknie przegladarki.

Po przeanalizowaniu ich wyktadowca moze wystawi¢ opinie na temat pracy. W tym celu z Listy
Dokumentdéw w kolumnie Akcje nalezy wybrac ikone Wystaw opinie.

Po dokonaniu tej czynnosci generowany jest plik oceny pracy.

Promotor, uwzgledniajgc wyniki otrzymanego Raportu podobienistwa, moze zaakceptowad prace jako
samodzielng lub skierowaé jg do poprawy ze wzgledu na zbyt duzg ilos¢ zapozycze w proporcji do
tresci wtasnych lub nieprawidtowe ich zastosowanie. W skrajnych przypadkach, gdy wysokie wartosci
wspotczynnikéw Swiadczg o znikomym wktadzie pracy wtasnej lub gdy dokument zawiera
nieuprawnione zapozyczenia, moze on zosta¢ niedopuszczony przez wyktadowce do egzaminu
dyplomowego i skierowany do postepowania wyjasniajgcego.

4. Wylogowanie z systemu ASAP

Wylogowanie z systemu ASAP odbywa sie po wybraniu zaktadki Wyloguj znajdujacej sie w prawym
gérnym rogu okna aplikacji.



